
Client terughalen uit archief: 

Stap 1. Ga naar een willekeurige client en klik met de muis in de zoeknaam. 

 

Stap 2 

Klik op menu ‘filters’ en vervolgens op filter aan/uitschakelen. Er komt dan een andere naam in beeld 

(de eerste cliënt die is ingevoerd). 

 



 

Stap 3 

Houd of zet de muis in het zoekveld. Druk op Ctrl F (van Find) en type de zoeknaam in van de client 

waar het om gaat. De betreffende client komt nu in beeld. 

 

 

Stap 4 

Klik met de muis in het veld cliënt archiveren. Vinkje gaat uit. Nu is de cliënt weer beschikbaar. 

 

Tip: als de client voor een nieuwe therapie komt, check dan even de persoonlijke gegevens, maak 

een nieuwe therapie aan in het therapiescherm. 


